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日比谷国際クリニック

職域ワクチン接種の流れ

2021年7月15日更新版



日比谷国際ビルまでのアクセス（〒100-0011東京都千代田区内幸町2丁目2-3）
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中庭（集合場所）

集団接種会場

会場までのアクセス（日比谷国際ビル地下１階）
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会場レイアウト
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ワクチン接種までのご案内

◇ご準備

・予診票と接種記録書を必ず事前に記入し、ご持参ください
・ご自宅にて体温を測ってきてください
・ワクチン接種の際、脇の高さより上に肩を出していただくことが必要ですので、半袖などでお越しください

◇当日の流れ

①集合
・日比谷国際ビル地下１階中庭に集合してください
・接種開始時刻の10分前にご集合ください。(例：10：00～11：00枠の方は、9：50頃集合)

②受付・会場入場
（1）企業担当者の方は、当日接種者の出席確認をお願いいたします。
（2）接種の方は、ご案内される席にご着席ください。

③ワクチン接種
（1）医師が席を巡回し、予診を行います(予診票を確認いたします)
（2）看護師が席を巡回し、ワクチン接種（注射）を行います
（3）15分待機していただきます
（4）15分経った方からこちらから声かけしますので、退席ください。

・1回目接種の際には予診票と接種記録書は各個人でお持ち帰りいただきます。
・2回目接種の際は①1回目の予診票②2回目の予診票③接種記録書④接種券をご持参いただき、接種会場にてご提出ください。
・2回目接種の際に接種券が未着、もしくは上記4点いずれかを忘れた方場合は、後日各企業の担当者が取りまとめを行い、ク
リニックへご郵送ください。 5



予診票と接種記録書の記入例

≪記入例≫

経営太郎

島根3-2-1

1991 9 22
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事前にご記入の上お持ちください。



ご注意

◇予診票について

ワクチン接種時の予診票は、医療機関から国への報告に必要なものです。
１回目、２回目それぞれ１枚ずつ記入していただきますが、紛失することが無いようにお願いいたします。

◇接種券について

お住いの自治体（市や区）から、個人様宛に接種券が郵送で届きます。
こちらは、予診票と共に、医療機関から国への報告で必要なものです。

※予診票・接種券を紛失してしまったら
ワクチン接種の報告の後に医療機関へ支払われる報酬（4,140円）を個人で負担いただくことがございますのでご注意ください。

◇企業担当者へ

企業担当者は、２回目の接種終了後、
①１回目の予診票
➁２回目の予診票
③接種券
をとりまとめ、日比谷国際クリニックへ提出ください。

※とりまとめ方法は次ページをご参考ください。
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接種券の処置
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接種券クーポンシール

1

回

目

2

回

目

接種券が到着したら、1回目・2回目のクーポンを
それぞれの予診票に貼って、予診票を
日比谷国際クリニックに郵送

郵送先：
〒100-0011
東京都千代田区内幸町2-2-3 日比谷国際ビル地下一階
日比谷国際クリニック ワクチン担当宛
※企業担当者がまとめる


